ESTAGIO POS-DOUTORAL NA UFSC
CHECKLIST DE DOCUMENTOS

Documentos que devem ser anexados ao processo para efetivagdao da matricula do Pds-Doc, de acordo com a
Resolucdo Normativa n? 36/CUn/2013 e Memorando Circular n2 37/PROPG/2013

PARA MATRICULA

Documentos (digitalizados) providenciados pelo pés-doutorando:

1. Cépia do formulario de inscricdo no CAPG (http://propg.ufsc.br/pos-doutorado-na-ufsc-
2/formulario-de-inscricao/).
OBS: preencher a area e linha de pesquisa no campo especifico do formulario.

2. Copia da carteira de identidade.
a) Nao é valida a carteira nacional de habilitagdo - CNH.
b) Estrangeiros devem anexar cdpia do RNE e passaporte.

3. Plano de trabalho a ser desenvolvido na UFSC, incluindo cronograma das atividades (maximo 15
paginas para este documento).

4. Carta de aceite do supervisor, constando o periodo especifico de realizagdo do estagio (dia/més/ano
de inicio e término), area e linha de pesquisa do Programa a que o projeto ficard vinculado.
Informar, também, se havera recebimento de bolsas de érgaos de fomento ou outras fontes.

a) O professor supervisor deve ser professor permanente do Programa.

b) Nos casos de “pds-doutorado convénio”, o supervisor deve informar na carta de aceite que o
estagio serd realizado nestas condi¢Ges. Neste caso, o candidato ndo tera direto a certificado,
porém a matricula sera realizada da mesma forma.

5. Curriculum Vitae, atualizado e bem legivel, gerado pela Plataforma LATTES.
OBS: No caso de estrangeiros que nao possuem Curriculo Lattes, deve ser anexado um curriculum
nos mesmos moldes da Plataforma Lattes.

6. Copia do diploma de doutorado (frente e verso), expedido por instituicdo com Programa de Pds-
Graduacdo reconhecido pela CAPES.
a) Se o diploma ainda ndo foi expedido, deve-se providenciar o protocolo de solicitacdo de emissao
do diploma.
b) Os diplomas de curso de doutorado no exterior devem apresentar visto consular brasileiro de
autenticacdo, exceto nos casos amparados por acordo diplomatico especifico.

7. Comprovante de recebimento de bolsa por é6rgdos de fomento ou de outras fontes, caso o
candidato disponha de bolsa de estudos e/ou pesquisa.
OBS: no caso de NAO RECEBER BOLSA, a documentacdo necessaria é:

a) Declaracdo de capacidade financeira para custear despesas pessoais e para cobrir despesas
pertinentes a realizacdo do projeto de pesquisa;

b) Declaracdo de que dispde de tempo integral e dedicacdo exclusiva as atividades a serem
desenvolvidas durante o pds-doutorado;

c) Se tem vinculo empregaticio: deve-se anexar também declaracdo da instituicdo autorizando
o afastamento das atividades laborais para a realiza¢cdo do pds-doc;

d) Se NAO tem vinculo empregaticio: deve-se anexar também Termo de Adesdo ao Servigo
Voluntario, devidamente assinado pelo Coordenador do Programa, candidato e
testemunhas. * A assinatura da Pro-Reitora de Pds-Graduagdo serd realizada digitalmente
no processo quando este for encaminhado ¢ CBO/PROPG para andlise *

Documentos providenciados pelo Programa de Pds-Graduacdo:

8. Ata do Colegiado do Programa aprovando a matricula no pds-doutorado.




PARA PRORROGAGAO DE PRAZO

Documentos providenciados pelo pés-doutorando:

1. Relatdrio parcial das atividades desenvolvidas;

Anuéncia do supervisor ao relatdrio parcial;

3. Plano de trabalho do préximo periodo, com cronograma de execucdo (dia/més/ano de inicio e fim
do novo periodo).

N

Documentos providenciados pelo Programa de Pds-Graduacao:
4. Ata de aprovagdo da prorrogacao no Colegiado do Programa.

PARA ENCERRAMENTO DO ESTAGIO E EMISSAO DO CERTIFICADO

Documentos providenciados pelo pds-doutorando:

1. Relatdrio de Estagio Pés-Doutorado.
2. Anuéncia do supervisor ao relatdrio.
3. Comprovantes de inexisténcia de débito da Biblioteca Universitaria — BU.

Documentos providenciados pelo Programa de Pés-Graduacgao:
4. Ata de aprovagdo do encerramento do estdgio no Colegiado do Programa.

PROCEDIMENTOS:

O candidato deve providenciar todos os documentos e entregd-los ao Programa de Pés-Graduacdo onde serd
realizado o pds-doutorado, em meio digital (verificar na secretaria a necessidade das copias em meio fisico).

O Programa de Pés-Graduagao deve:

1. Abrir processo SPA em nome do pds-doutorando. OBS: no caso de prorrogagao ou encerramento,
utilizar o mesmo processo de abertura da matricula.

2. Anexar ao processo toda a documentagao entregue pelo candidato.

3. Providenciar a ata de aprovacao do candidato pelo colegiado do Programa e inclui-la no processo
junto com as demais documentacoes.

4. Em caso de diplomas emitidos no exterior, além da aprovacao da candidatura, deve constar em ata
a mencdo explicita do reconhecimento do titulo estrangeiro, pelo Colegiado, para fins de
continuidade de estudos, quando o diploma ndo possuir reconhecimento de nenhuma instituicao
de ensino superior brasileira.

5. Preencher, no CAPG, area e linha de pesquisa do Programa a que o pesquisador ficara vinculado,
de acordo com a atuacao do supervisor, caso o candidato ndo o tenha preenchido no ato da
inscricdo (pode ser feito a caneta no formuldrio de inscricdo ou no despacho do SPA).

6. Encaminhar o processo para CBO/PROPG, para andlise e efetivacdo da solicitagdo.




